MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

Que atividade é?

BASE DE CONHECIMENTO

Processo: Movimentacdo de Bens Permanentes - Devolugéo

Processo pelo qual as unidades solicitantes realizam devolugdo de bens a Coordenacédo de
Bens Permanentes.

Quem faz?
Todas as unidades do MPBA que possuam bens permanentes.
Como se faz?

Solicitante registra processo de devolucdo no SEI, preenche o formulario (Guia de
Movimentacdo para Devolugcdo de Bem Permanente), assina e encaminha a Coordenacédo de
Bens Permanentes. Em seguida, promove o envio do(s) bem(ns) ou aguarda recolhimento.

A Coordenacéo de Bens Permanentes recebe o processo e o(s) bem(ns), ou promove o
recolhimento, faz as devidas conferéncias, acata a devolugcdo, atualiza os registros em sistema
proprio e encaminha a area técnica correspondente para avaliacao.

Area Técnica recebe o processo e o(s) bem(ns), realiza a devida avaliagdo e, apos, tem duas
possibilidades:

- Retornar a Coordenacao de Bens Permanentes com indicacao de “apto para uso”;
- Retornar a Coordenagcdo de Bens Permanentes com indicac&o de solicitagcdo de baixa
patrimonial, quando devera iniciar outro processo especifico.

A Coordenacdo de Bens Permanentes recebe o processo e o(s) bem(ns) oriundo(s) da area
técnica. Se apto para uso, realiza os devidos registros e transfere o(s) bem(ns) para depdsito
(disponibilidade para atendimento). Se, com solicitagdo de baixa, acompanha os tramites de
processo especifico para a realizacdo da baixa em sistema e a devida alienacéo.

Que informacdes/ condi¢cdes sdo necessarias?

Que seja bem permanente, esteja devidamente identificado com etiqueta patrimonial e alocado
no centro de custos da unidade solicitante.

Formulario Guia de Movimentacdo para Devolugcdo de Bens Permanentes devidamente
preenchida e assinada.

Quais documentos sdo necessarios?
Guia de Movimentacao para Devolugdo de Bem Permanente gerada em sistema (SEI).
Base legal:

Instrucdo Normativa N° 07/2006 - disciplina a movimentagdo de bens permanentes no ambito
do Ministério Publico da Bahia.



